
福知山公立大学２０１９大学案内制作業務仕様書 

 

１．件 名  福知山公立大学２０１９大学案内制作業務 

２．契約条件  公立大学法人福知山公立大学契約事務規程による 

 

記 

目的 
福知山公立大学の知名度の向上、ブランドイメージの向上、受験者・入学

者の増加を図ることを目的とし、大学案内を制作する。 

編集方針 
① 学生募集に効果的と思われる独創的なアイデアを盛り込む。 

② 公立移行後 3年目という点をアピールする内容とする。 

主要ターゲット 受験生とその保護者及び高等学校教員を主要なターゲットする。 

業務内容 

ア 福知山公立大学２０１９大学案内について、原稿の企画立案、取材、

撮影、構成、編集、校正を次のとおり行うこと。 

① 基本理念・目的、教育方針・特色、学部学科紹介、研究活動、地域連

携活動、教員紹介、入試情報、学生支援情報、就職支援情報、施設設

備紹介、課外活動、福知山市の紹介、実践教育のフィールド、キャン

パスマップ、アクセス等とし、内容の詳細については提案すること。 

② その他独自のアイデアを盛り込んだ提案をすること。 

③ 校了後に校閲を行うこと。 

④ 印刷製本及び納品は２回に分けて行うこととし、成果物の第１版に大

学から修正を依頼した場合は、修正して第２版を納品すること。 

⑤ 福知山公立大学２０２０大学案内についても、 マイナーチェンジの

企画案（構成・レイアウト・色彩）を示すこと。 

イ アの「福知山公立大学２０１９大学案内」のダイジェスト版となるリ

ーフレットを制作すること。 

様式 
ア Ａ４判フルカラー４０頁程度（表紙を含む）とする 

イ Ａ４版フルカラー４頁（Ａ３二つ折）とする 

成果物 

ア 印刷物３０，０００部、ＰＤＦデータ、イラストレータデータ、撮

影した写真のデータ及び指定する箇所のＷＥＢ用データを納品する

こと。 

イ 印刷物１０，０００部を納品すること 

納品期日 

ア 第１版、第２版の部数、納期は次のとおりとする。 

①平成３０年５月１８日（金）迄に１，０００部 

②平成３０年６月１８日（月）迄に２９，０００部 

※②は一つのダンボール箱に１００部ずつ梱包し、２９０箱を納品する



こと。大学が分納を希望した場合はそれに従うこと。 

イ 平成３０年３月３０日（金） 

納品場所 
ア ６２０－０８８６京都府福知山市字堀３３７０ 福知山公立大学 

イ アに同じ 

その他 

・本業務の履行に係るデータ及び成果物に係る著作権は、すべて福知山

公立大学に帰属する。 

・受託事業者は、本仕様書に明示されていない事項であっても、必要と

認められる作業は、福知山公立大学に報告のうえ、受託事業者の責任

において実施すること。 

・その他、本仕様書に定めのない事項及び不明な点は、受託事業者と福

知山公立大学で協議する。 

以上 


