
福知山公立大学 「２０１７ 大学案内」制作業務委託プロポーザル参加要領 

 

公立大学法人福知山公立大学「２０１７ 大学案内」制作の業務委託における公募型プロポーザルへの参加に

ついては、この要領によるものとする。 

 

１ 目的 

 大学案内は、受験生やその保護者、高等学校教員に対して本学の教育・研究・学生の活動等を紹介し、学生

の確保を及び本学の認知度、ブランドイメージ向上を図るとともに、市民や企業に対しても本学の活動を伝える最

も重要なツールの一つである。 

上記に加え、特に本学が公立大学に移行し、全国的な注目を集めていること、また他大学で既に始まっている

学生募集への対応として、早急に制作することが求められている。そのため、企画力及び他大学での大学案内の

制作実績を重視した公募型プロポーザルにより、当業務に最も適した事業者を選定することも目的とする。 

 

２ 業務委託概要 

（１）業務名 

福知山公立大学 「20１７大学案内」の制作、印刷及び納品に係るすべての業務 

（２）仕様等 

別紙、仕様書の通り 

（３）納入期限 

平成28年７月１１日（月）まで 

（４）事業費  

５，０００千円（消費税込）を上限とする。 

 

３ 公募型プロポーザルへの参加申込み 

  公募型プロポーザルへの参加できる者は、次の（１）に掲げる事項をすべて満たすこととする。 

（１）参加資格 

次の①～③の全てに該当する事業者とする。 

① 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定により入札参加制限を受けてない

者であること。 

② 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立て又は民事更生法（平成１１年

法律第２２５号）に基づく更生手続開始の申立てがなされてない者であること。 

③ 過去５年間において、日本国内の大学での大学案内（学部案内や各項目等のみの案内ではなく、総

合案内に限る）の制作（原稿の企画立案、取材、撮影、デザイン、構成、編集及び印刷製本までを一貫

して行うものに限る。）」について，元請として受託した実績があること。 

（２）提出書類 

公募型プロポーザルの参加申込みにあたっては、次の①～⑤に定めるところにより関係書類を作成し、提出

するものとする。 

① 「参加申込書」（様式１） 



② 「法人等の概要」（様式２） 

③ 「印刷物制作の実績」（様式３）及び印刷物のサンプル 

④ 「会社の組織が分かる資料、パンフレット等」 

⑤ 「参加資格にかかる誓約書」（様式４） 

※各様式は福知山公立大学ホームページからダウンロードすること。 

（３）提出部数  各１部 

（４）参加申込期限  平成２８年５月１８日(月) 午後５時 

（５）提出方法  持参または郵送による。 ※郵送の場合は参加申込期限当日消印有効 

（６）提出先   福知山公立大学 学務・学生支援グループ（１号館１階） 担当：大橋、中尾 

〒６２０-０８８６京都府福知山市字堀３３７０ 

TEL ０７７３-２４-７１００  FAX ０７７３-２４-７１７０ 

E-mail  admission@fukuchiyama.ac.jp 

 

４ 入札に関する質問と回答 

次の（１）～（３）により、質問を受け付け、回答する。 

（１）質問は「仕様書に関する質問書」（様式自由）によりE-mail（上記提出先記載のアドレス）にて受け付ける。 

（２）質問の受付期限は、平成２８年５月２３日（月）午後５時までとする。 

（３）回答は、参加申込者全員に対しＦＡＸ送信により行う。 

 

５ 企画提案書等の提出 

(１) 提出書類 

   提出書類は、次のとおりとする。なお、①を除き書式は自由とする。 

① 企画提案書（様式５）  

② コンセプト、企画のポイント、ページネーション、ラフイメージ 

③ 見積書 

④ スケジュール表 

⑤ 過去に実施した同様の業務の概要 

⑥ 業務実施体制 

⑦ その他提案に必要と思われる資料 

 (２) 提出期限 

   平成２８年５月２５日（水）午後５時まで 

（３) 提出方法 

   持参又は郵送により提出すること。  ※郵送の場合は必着とする。 

  （４）提出部数 

    ７部（正１部 副６部） ※提出資料の返却は行わない。 

  （５）提出先 

    福知山公立大学 学務・学生支援グループ 担当：大橋、中尾 

     〒620-0886 京都府福知山市字堀３３７０ 



     TEL ０７７３－２４－７１００ 

     FAX ０７７３－２４－７１７０ 

  （６）辞退 

    参加申込みを行い、企画提案等の提出を辞退する場合は、辞退届（様式任意）を上記に提出すること。 

 

６ 企画提案の審査、業者の決定及び選定結果通知 

(1) 審査 

    企画提案書等の提出書類及び企画提案に関するプレゼンテーションの内容を基に、本学が設置する選考

委員会が審査し、最も高い評価値を得た事業者を業務委託予定事業者として選定する。 

   また、プレゼンテーションによる審査を平成２８年５月２７日（金）に実施する。プレゼンテーションを行う場所、

時間等については、対象者に対し電話又はE-mail等により通知する。 

    尚、応募多数の場合は選考委員会において審査を行い、プレゼンテーション参加への選考を行う場合が

ある。 

(2) 評価項目 

①企画性 

②技術・経験 

③経費 

(3) 評価基準 

①企画性  次の項目を評価し、合計で６０点の範囲で評点化する。 

・すでに制作をしている広報媒体等と統一的なイメージのデザインとなっているか 

・仕様書が反映された表現及び内容となっているか 

・高等教育機関として適切なレイアウト・色彩等となっているか 

・本学の使命、教育研究の理念・特色等を理解し、活かせるような提案となっているか 

・独自の工夫やアイデアがあるか 

②技術・経験  次の項目を評価し、合計で２０点の範囲で評点化する。 

    ・全体スケジュール及び業務実施体制は、業務に見合った適切なものとなっているか 

    ・他大学の大学案内制作の実績から、質の高い業務の着実な履行が期待できるか 

③経費  次の項目を評価し、合計で２０点の範囲で評点化する。 

    ・適切な経費の内訳となっているか 

 

７ 審査結果の通知 

  審査結果の通知は、平成２８年５月３１日（火）に書面により通知する。 

 

 

８契約方法等 

  選考の結果、業務委託予定事業者と本学で契約締結を行う。 

 

９ 問合せ先 



福知山公立大学 学務・学生支援グループ 担当：大橋、中尾 

〒６２０-０８８６京都府福知山市字堀３３７０ 

TEL ０７７３-２４-７１００  FAX ０７７３-２４-７１７０ 

E-mail  admission@fukuchiyama.ac.jp 

以上 


