
業務仕様書 

 

１ 業務の内容 

福知山公立大学（以下「発注者」という。）に対し、受注業者（以下「受注者」という。）

が別紙 1 に定める①入学者選抜要項、②編入学試験要項、③学生募集要項の各入試要項

（以下、各要項をそれぞれ「①」、「②」、「③」という。）を制作し、指定された場所へ納

品し、発注者がこれに対し代金を支払うものとする。 

 

２ 契約期間 

本件は、制作委託契約とし、①の納品期限は 2019 年 6 月 21 日（金）、②の納品期限は

2019 年 7 月 30 日（火）、③の納品期限は 2019 年 9 月 30 日（月）とする（ただし③につ

いては、認可申請状況により変更の可能性がある）。なお、受注者は、原則として今後３

年間の本学での当業務の委託を担当することとするが、その内容については毎年度見直

しを行う。 

 

３ 納品場所 

原則、発注者住所（京都府福知山市字堀 3370）とし、本学が指定する納品部数以外は

受注者の自社倉庫等で保管をすること。ただし、①と③については、初回の納品に限り、

本学が指定する納品先（概ね近畿圏内）に 10,000 部を納品すること（別途は打ち合わせ

を行う）。 

 

４ 仕様 

別紙１の通りとする。 

 

５ 入札依頼内容 

上記１～４の条件で制作および納品した場合の総額を入札金額とすること。入札額の

算定にあたっては消費税抜きとする。 

 

６ 契約書の作成 

本件を落札した場合は、落札決定の日以後５日以内に契約書を提出すること。契約書に

は、次に掲げる事項を詳細かつ正確に記載すること。 

(１) 契約の目的 

(２) 契約金額 

(３) 履行期間又は履行期限 

(４) 契約保証金の額 

(５) 契約履行の場所 



(６) 契約の目的たる給付の完了の確認又は検査の時期 

(７) 契約代金の支払い時期 

(８) 当事者の契約事項の不履行又は履行遅滞等の場合における違約金、遅延利息その他

の損害並びに契約保証金の処分 

(９) 危険負担 

(10) かし担保責任 

(11) 契約に関する紛争の解決方法 

(12) 前各号に掲げるもののほか、必要な事項 

 

10 その他 

(１) 本仕様書に疑義が生じたとき、本仕様書により難い事由が生じたとき、及び本仕様

書に記載のない事項は、本学と協議のうえ、その指示に従うものとする。 

(２) 納品等にあたっては、諸法令を遵守し、諸手続きは受注者が責任を持って代行する 

こと。 

  



別紙 1 

業務仕様書 

 

内容仕様 

1 入試要項の種類及び部数 

以下 3 種類の要項を制作すること。 

・①入学者選抜要項 25,000 部 

・②編入学試験要項     500 部 

・③学生募集要項  15,000 部 

 

２ 制作内容（①～③とも共通） 

校正、印刷及び製本（無線綴じ） 

 

３ 規格（①～③とも共通） 

（表紙等） A4 版 

（本文）  A4 版 

 

４ 用紙 

・①は以下の通りとする。 

（表紙等） マットコート紙 四六判 110 ㎏ ４ページ 

（本文）  上質紙     四六判   55 ㎏ 24 ページ 

 ・②は以下の通りとする。 

（表紙等） マットコート紙 四六判 110 ㎏ 4 ページ 

（本文）  上質紙         四六判   55 ㎏ 8 ページ 

 ・③は以下の通りとする。 

（表紙等） マットコート紙 四六判 110 ㎏ ４ページ 

（本文）  上質紙         四六判   55 ㎏ 36 ページ 

 

５ 刷色 

・①については以下の通りとする。 

（表紙等） 両面 黒＋1 色 

（本文）  両面 黒＋1 色 

・②については以下の通りとする。 

（表紙等） 両面 黒 

（本文）  両面 黒 

  



・③については以下の通りとする。 

（表紙等） 両面 黒＋1 色 

（本文）  両面 黒＋1 色 

 

6 校正について 

・発注者は①については「平成 31 年度福知山公立大学学生募集要項」を、②については

「平成 31 年度福知山公立大学編入学試験要項」に朱色で修正したものを受注者に提供

する。なお、新規原稿分については EXCEl もしくは PDF データ等を提供することと

する。同要項の見本誌は、入札申請期間中に本学 1 号館 1 階にて配布を行う。なお、③

については、①の完成物に朱色で修正したものを同様に提供する。 

・受注者は、本学に校正を提出する際は、出力したもの 6 部及び PDF データ（必ずテキ

ストデータがコピーでき、文字検索ができること）を提出すること。 

・デザインやレイアウト等は発注者と協議のうえ決定するものとする。 

 

６ 納品方法 

・受注者は段ボールに品名、数量を明記し納品すること。 

・校了データはホームページ等へ公表するため、受注者は PDF 形式で DVD 等のメデ

ィアにデータ保存し、大学に納品すること。 


